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QUY CHE LAM VIEC TRUONG MAM NON HOA HONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24 /OD-MNHH ngay 12 thang 10
nam 2022 cia Hiéu truong Trieong mam non Hoa Hong)

Piéu 1. Vi tri

Truong Mam non Hoa Hong duoc thanh 1dp nam 1998 thudc Thi tran EaTling,
huyén Cu Jat, tinh Bak Nong; 1a co s¢ gido duc cong lap thudce he théng gido duc qudc
dan; trudng co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung phuong hudng, chién lwge phét trién nha truong theo cac quy dinh
cia B Gido duc va Pao tao, bao dam phd hop diéu kién kinh té - xa hoi cua dia
phuong, tdm nhin, st ménh va céc gia tri ¢t 16i caa nha trudng.

2. T6 chirc thyc hién viée nudi dudng, cham soc, gido duc tré em tur 24 thang tudi
dén 06 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao
ban hanh.

3. Cha dong dé xuat nhu cdu, tham gia tuyén dung can bo, giao vién, nhan vién
trong trudng cong 1ap; quan 1y, st dung can b, gido vién, nhan vién dé thuc hién nhiém
vu nudi dudng, cham soc, giao duc tré em.

4. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong va kiém dinh chat luong gido
duc theo quy dinh. Céng bd cong khai muyc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu
kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc.

5. Thyc hién dan chu, trdch nhiém giai trinh cia nha truong trong quan 1y hoat
dong gido duc.

6. Huy dong tré em ltra tudi mam non dén truong; quan ly tre em; t6 chirc gido duc
hoa nhép cho tré em c6 hoan canh dac biét, tré em khuyét tat; thuc hién phd cap giao
duc mam non cho tré¢ em nam tudi trong pham vi duoc phan cong; thyc hién hd trg cac
co s& gido duc mam non khac trén dia ban nang cao chat luong t6 chirc hoat dong gido
duc theo phan cong cta cip c6 thim quyén.

7. Huy dong, quan ly va sir dung cac ngudn luc theo quy dinh cia phap luat; xay
dung co s& vt chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

8. Tham muu v&i chinh quyén, phéi hop véi gia dinh hodc ngudi chim séc tré em
va to chtic, ¢4 nhan dé thyc hién hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em.

9. T6 chic cho can bod quan ly, giao vién, nhan vién va tré em tham gia cac hoat
dong phu hop trong cong dong.

10. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phép lut.

, ~ CHUONGH
CHE DQ TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 3. Ché d6 trach nhiém va quyén han cia Hiéu truéng
1. Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND huyén; Trudng phong Giao duc va bBao
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tao Va chinh quyén dia phuong vé moi hoat dong cia nha trudng va nhiing cong viée
duoc phan cong;

2. Hiéu truong 1a nguoi chiu trach nhiém td chure, quan ly cac hoat dong va chét
lugng nudi dudng, cham soc, gido duc tré em cua nha truong;

3. Do chu tich Uy ban nhan dan cép huyén b6 nhiém; Nhiém ky cta hiéu truong la
05 nam. Sau 05 ndm, hi¢u truéng duoc danh gia va co thé bd nhiém lai. Hiéu truéng
cong tac tai mot truong cong 1ap khong qua hai nhiém ky lién tiép.

4. Xay dung, t6 chic bd may nha trudng; lap ké hoach va td chtrc thuc hién ké
hoach nudi dudng, cham soc, gido duc nam hoc; bao cao, danh gia két qua thue hién
trude hoi dong truong va cac cap co tham quyén; co trach nhiém giai trinh khi can thiét.

5. Thanh lap cac t6 chuyén moén, t6 van phong va cac hoi déng tu van trong nha
truong; bd nhiém t6 truong, t6 pho; dé xuat cac thanh vién cta hoi déng trudong trinh
cap c6 thAm quyén quyét dinh.

6. Thyuc hién cac nhiém vu quan ly can b9, giao vién, nhan vién theo quy dinh cua
phap luat va hudng dan cua Phong Gido duc va Pao tao; thuc hién quy tac Gmg xu cla
can bd quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning lyc nghé nghiép cho
gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan vién tham gia
cac hoat dong doi méi gido duc; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén giao
vién, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng, ki luat doi
voi1 gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia Nha nudce, gidi thi¢u nhan su dé bd nhiém
pho hiéu truéng.

7. Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua cic nguon tai chinh, tai san ctia nha truong.

8. Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va to chirc cac hoat dong nudi dudng, cham
s0c, gido dyc tré em cua nha truong; quyét dinh khen thuong.

9. Tham gia sinh hoat cung t6 to van phong; truc tiép tham gia cac hoat dong gido
duc 02 gid trong mot tuan; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang lyc chuyén mon
nghiép vu, ning lyc quan 1y; duoc hudng ché d6 phu cip vu dii d6i voi nha gido va cac
chinh sach wu dai theo quy dinh.

10. Té chure thyc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién x3 hoi hoa gido duc; phéi
hop t6 chirc, huy dong cac luc lugng xa hoi ciing tham gia hoat dong gido duc, phat huy
vai trd ctia nha truong ddi voi cong dong.

Picu 4. Ché a6 trach nhiém va quyén han ciia Phé hiéu truéng

1. Pho hiéu trudong 1a nguoi gitp hi¢u trudng quan 1y nha truong, chiu trach nhiém
trude hiéu truong va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong;

2. Phé hiéu truong do chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén bd nhiém; Nhiém ky
cua pho hi€u truong 1a 05 ndm. Sau mSi nam hoc, phé hiu truong dugc vién chie,
nguoi lao dong trong truong gop y va cap c6 thim quyén danh gia theo quy dinh;

3. Nhiém vu va quyén han cua pho hiéu truong: Chiu trach nhiém diéu hanh cong
viéc do hiéu truong phan cong; thuc hién quy tic Gmg xt ctia can bd quan ly theo quy
dinh; Diéu hanh hoat déng cta nha truong khi dugc hiéu truong uy quyen.

4. Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén; truc tiép tham gia cac hoat dong gido
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duc 04 gi¢ trong mot tuan; tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc chuyén mon nghiép
vu, nang luc quan 1y; dugc hudong ché do phu cp vu dai ddi voi nha gido va cac chinh
sach uwu dai theo quy dinh.

5. Thyc hién xa hoi hoéa gido duc, phat huy vai trd cua nha truong ddi vai cong
dong.

Diéu 5. Phan céng nhiém vu cu thé cia Hiéu trwéng, Pho hiéu truéng

1. Hiéu truéng

1.1. Xay dung quy hoach phat trién nha truong, 14p ké hoach va t6 chirc thuc hién
ké hoach gido duc;

1.2.Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em cuia nha truong, quyét dinh khen thuong, phé duyét két qua danh gia tré theo
cac ndi dung nuodi dudng, cham soc, gido duc tré em do Bo Gido duc va DPao tao quy
dinh;

1.3. Thanh 1ap cac t6 chuyén moén, t6 van phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong; bo nhiém to trudng, to pho; phan cong, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat ddi voi gido vién, nhan
vién theo quy dinh; Quan Iy va str dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha
truong;

1.4. Kiém tra lich tuan, so truc, hom thu gép ¥, cac van ban di, dén;

1.5. Bao cdo, danh gia két qua thuc hién cong viéc theo thang, hoc ki, nam hoc
trude Hoi dong truong, Hoi dong gido duc va cac cap c6 tham quyén;

1.6. Dy cac lop bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia
kiém tra, tu van cac hoat dong cham soc gido duc 2 glo/tuan

1.7. Thuc hién quy ché dan chu & co s va tao diéu kién cho céac to chire chinh trj -
xd hoi trong nha trudng (Cong doan) hoat dong nhim nang cao chat lwong cham soc,
gido duc tré;

1.8. Thyc hién xa hoi hoa giao duc, phat huy vai tro6 cua nha truong d6i Vo1 cong
dong, dé xuat tham muu voi PGD, UBND thi tran, chinh quyén dija phuong vé cic van
dé co lién quan dén nha truong.

2. Pho hi€u trwéng phu trach chuyén moén

2.1. Phu trach chuyén mon, boi dudng thuong xuyén, co sé vat chét phuc vu
chuyén mén, phd cap gido duc, kiém tra ndi bo, quan 1y cong tac gido duc va cham soc
nuoi dudng tré tre, cong tac v¢ sinh truong l6p; Giup Hiu trudng xay dung, to chuce
trién khai ké hoach, tong hop bao cao chat lugng chuyén moén, cac chuyén dé, t6 chuc
cac hoat dong ning khiéu, tiéng Anh cua tré; boi dudng thuong xuyén va chuyén mén
cho giéo vién, duyét ké hoach BDTX, ké hoach cham séc, giao duc nim va theo chu dé
cho céac khéi 16p va cho gido vién; giri va luu trit van ban di, &én vé chuyén mon. Lam
cac loai bao cao, cac nhiém vu khac khi Hi€u truéng phan cong.

2.2. Tham muu vé cong tac nhan sy, quan 1y doi ngt, tai san, CSVC trong nha
truong;

2.3. Du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y; tham gia
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kiém tra, tu van cac hoat dong chim soc gido duc; thuc hién cong tac cham soc, gido
duc tré 4 gio/tuan;

2.4. To chirc kiém tra va ghi bién ban kiém tra chuyén mén cac khéi 16p, gido vién;

2.5. Phu trach chinh cac phong trao thi chuyén moén cua gido vién, cia tré, thi van
nghé, thé duc, thé thao. Tham gia phéi két hop v6i cac by phan thuc hién cac nhi€ém vu
chung cua truong;

2.6. Chi dao hoat dong ctia nha trudong khi Hiéu trudng uy quyén.

3. Pho hiéu truwéng phu trach cham séc, nuoi dudong

3.1. Phu trach cong tac cham soc, nudi dudng. Giup Hi¢u truong xay dung, t6 chuc
trién khai ké hoach, tong hop bao cao chat luong nudi dudng, cham soc suc khoe cua
hoc sinh; phu trach cac chuyén dé vé cong tac nudi dudng; kiém dinh chat lugng,

Lap ké hoach, phuong an, chi dao cdng tac y té hoc duong, phong chdng dich
bénh; cdng tac vé sinh an toan thuc pham; dam bao an ninh trat tu; an toan phong,
chdng tai nan, thuong tich; an toan phong, chdng chay, nd; an toan phong, chéng tham
hoa, thién tai; phong, chéng dich bénh; phong, chéng cé4c té nan x& hoi va phong, chéng
bao luc trong nha truong; an toan giao thong; cong tac phong trao, xay dung truong hoc
an toan, phong chdng tai nan thuong tich, cong tac tuyén truyén va xay dung méi doan
két noi bo, céng tac chinh tri tu tuong, cong tac xay dung vin héa cong so, cong tac
gi4o duc vé bao luc hoc dudng, dao dirc nha gido... Phdi hop voi Cong doan phu trach
cong tac dan s va su tién bo cua phy nit, cong tac tir thién nhan dao, céng tac dan van,
cong tac chir thap do va thuc hién cong tac dan cha ¢ co so. Phuy trach lam cac bao céo
chuy&n mdn giri cap trén. Lam céc bao cao khac khi Hiéu truong phan cong.

3.2. Tham muu tu van cong tac nhan su, quan 1y doi ngil, tai san, CSVC trong nha
truong;

3.3. Dy cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y; tham gia
kiém tra, tu vin cac hoat dong cham soc gido duc; thuc hién cong tac cham soc, giao
duc tré 4 gid/tuan;

3.4. Ghi bién ban hop giao ban BGH, t6 chirc kiém tra va ghi bién ban cac hoat
dong ctia bép dn ban tra, vé sinh, y t& hoc duong va cac hoat dong khac trong nha
truong; kiém tra s truc cta bao vé, hom thu gop V;

3.5. Phu trach chinh cac phong trio doan thé. Tham gia phdi két hop voi cac bd
phan thuc hi¢n cac nhi¢m vu chung cua truong;

3.6. Chi dao hoat dong ctia nha trudong khi Hiéu trudng uy quyén.

Pi¢u 6. To6 chuyén mén

1. Truong ¢6 01 to chuyén mén, 01 to truong to chuyén mén. To trudng chuyén
mén do Hiéu truong ra quyét dinh bd nhiém, chiu su quan 1y chi dao cua Hiéu trudng va
dugc giao nhiém vu d4u nam hoc.

2. To6 chuyén mén c¢é nhiém vu sau

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cta to, hudéng dan xay dung va quan 1y
ké hoach ca nhén cua to vién theo ké hoach, 1ap ké hoach chim s6c nudi dwong va gido
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duc theo quy dinh GDMN cua B giao duc va ké hoach nim hoc cua nha truong;

2.2. Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat lugng,
hiéu qua cong tac nudi du’omg, cham soc, gido duc tre em; quan ly st dung tai licu, db
dung, do choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha
truong;

2.3. TH chuc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho cac gido vién trong to; Tham
gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién mam non; tham gia
danh gia, Xep loai nhén vién theo quy dinh;

2.4. Dé xut viéc khen thuong, ky luat 601 vé6i cac thanh vién trong to;

2.5. Sinh hoat t6 chuyén moén dinh ki 2 tuan mot 1an;

2.6. Phéi hop véi gia dinh, xi hoi xay dung mdi truong gido duc lanh manh cham
lo dén gido duc hoc sinh.

Piéu 7. T6 vin phong

1. T6 van phong c6 1 T6 trudng, gdm cac nhan vién 1am cong tac ké toan, van thu,
thtl quy, cp dudng, vé sinh va bao vé.

2. T6 vin phong cé nhiém vu sau

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo thang, nim nham phuc vu viéc thuc
hién cac hoat dong ctia nha truong vé nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;

2.2. Giup Hiéu truong xdy dung ké hoach quan li tai chinh, tai san, luu giit ho so
cua nha truong;

2.3. Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hiéu qua cong viéc cia cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha truong;

2.4. Tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh; Pé xuat viéc khen
thuong, ky luat d6i voi cac thanh vién trong to;

2.5. Sinh hoat t6 dinh ki 1 thang mét lan;

5. Phdi hop véi gia dinh, xa hoi xay dung moéi trudng gido duc lanh manh chiam lo
dén gido duc hoc sinh.

Piéu 8. Ché dd trach nhiém, quyén han ciia gido vién

1. V& nhiém vu

1.1. Thuc hign CSGD tré theo chuong trinh, ké hoach gido duc; soan bai trude khi
1én 16p; lam d6 dung, do choi, tao mdi truong hoat dong phuc vu hoc tap va vui choi
cua tré; danh gia tre theo quy dinh; ghi va cép nhat kip thoi, day du, chinh x4c cac thong
tin trong so theo ddi, thyuc hién dung thoi gian biéu 1 ngay cua tré, quan li tré trong cac
hoat dong giao duc do nha truong t6 chirc, tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mon;

1.2. Tim hiém nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mit dé co bién phap glao duc
sat d6i tuong nham thuc day su tién bo cla ca 16p; Nhén xet danh tré sinh cudi chu de,
cudi ndm hoc, dé nghi ting qua ngay hoi, ngay 18 cho tré; dé nghj danh gia hoan thanh
chuong trinh GDMN cho tré 5 tudi;

1.3. Bdo c4o dinh ki, dot xuat vé tinh hinh ctia 16p véi Hiéu trudng.

1.4. Tham gia cong tac phd cap gido duc MN cho tré 05 tudi, phd cap xéa mu & dia
phuong;
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1.5. Rén luyén dao dtrc, hoc tap nang cao trinh d van hoa, chuy@n mén; bdi dudng
chuyén mon, nghié€p vu dé nang cao chat lugng CSGD tr¢;

1.6. Thuc hién Diéu 18 truong mam non, quyét dinh cua Hi¢u trudng, chiu su kiém
tra danh gia ctia Hiéu trudng va cac cip quan li gido duc; Thuc hién cac cong tac kiém
nhiém do Hiéu truong phan cong;

1.7. Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido, guong mau trudce tré; thuong
yéu ton trong, d6i xur cong bang voi tré, bao vé cac quyén va cac loi ich chinh dang cua
tré; doan két, gitip d& dong nghiép;

1.8. Phéi hop véi cac gido vién khac, véi gia dinh tré va cac doan thé trong nha
truong trong rén luyén, quan 1i va gido duc hoc sinh;

1.9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat;

2. Quyén han

2.1. Pugc nha trudng tao diéu kién ¢é CSGD hoc sinh;

2.2. Buoc hudng moi quyén loi vé vat chét, tinh than va duoc cham soc, bao vé
stc khoe theo cac ché do, chinh sach, theo quy dinh cua phap luat; Puogc truc tiép hoac
thong qua céc to chirc tham gia quan 1i nha truong;

2.3. Puoc huong luong va phu cép khi duge di hoc dé dao tao nang cao trinh do
chuyén moén nghiép vu theo quy dinh hién hanh; Pugc hudong cac quyén khac theo quy
dinh cua phap luat;

2.4. Puoc bao vé nhan phém, danh du; Puoc danh gia, Xép loai theo quy dinh;

2.5. Buogc du gid cac hoat dong cham sbc, gido duc tré tai minh va 16p khac; Puoc
tham dy hop dinh ki theo quy dinh va céc cudc hop giai quyét nhitng van dé c6 lién
quan dén hoc sinh 16p minh;

2.6. Puogc dy cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé dé nang cao trinh do;

2.7. Puoc nghi phép hoidc nghi cong tac khi c6 don dugc chap thuan.

Piéu 9. Ché d6 trach nhiém, quyén han ciia nhéin vién

1. V& nhiém vu

1.1. Nhéan vién cfip dwong: Lam nhiém vu phuc vu cong tac nudi dudng, cham
soc tré trong nha truong; dam bao ché do an mot ngay cho tré, tuyét ddi an toan thuc
phém; thuc hién bép an mot chiéu, cai tién ché bién mon an; thuc hién nhiém vu duoc
giao theo ké hoach, thuc hién cac nghia vu ciia céng dan, quy dinh cta phéap luét, cta
nganh, cac quy dinh ctia nha truong; lam mot sé cong viéc khac theo su phan cong cua
Hi¢u truong .

1.2. Nhan vién ké tean: Giup viéc cho Hiéu truéng vé nguyén tac tai chinh thu
chi theo qui ché tiéu noi bo; tham muu giap Hiéu trudng vé ké hoach mua sam thiét bi
stra chita hang nam, tryc tiép chiu trach nhiém thanh quyét toan thu chi tai chinh ngan
sach va tai chinh thu theo thoa thuén, tu nguyén, xa hoi hoa ctia cha me hoc sinh, ché do
ctia hoc sinh theo dung nguyén tic tai chinh; bao cdo cac khoan tai chinh ma cip trén
nha trudng yéu cau; kiém keé tai san, mo sb sach tai chinh, tai san luu gitr hé so theo quy
dinh; hoan thanh cac thu tyc nang luong, bao hiém xa hoi, y té, hop dong lao dong, moi
thi tuc gidy to co lién quan dén tai chinh; moi viéc phai trinh va xin y kién cua Hiéu
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truong; thyc hi¢én mot ) cong viéc khac theo sy phan cong cuia Hiéu truong va theo
Piéu 1¢ trudng mam non.

1.3. Nhan vién Thi quy + vin thu: Thu chi theo hudng dan; quan li tién mat;
van thu kip thoi, kiém tra soan thao vin ban dimg thé thirc theo Nghi dinh 30; thuc hién
dung quy ché van thu luu trir; thuc hién mot sd cong viée khac theo sy phan cong cua
Hiéu truong va theo Diéu 16 truong mam non.

1.4. Nhan vién vé€ sinh: Lau don v¢é sinh cac khu vuc hoat dong cua tré; thuc hién
mot sb cong viée khac theo sy phan cong cua Hiéu trudng.

1.5 Nhan vién bao vé: Pam bao an ninh an toan truong hoc, dam bao tai san cia
truong, xe cua cha me hoc sinh va khach ra vao truong; tudi va cham soc céy trong
truong, van chuyén nudc uong Ién cac 16p; thyc hién cac nhiém vy khac khi Hiéu
truong phan cong va theo Piéu 1¢ truong mam non.

2. Quyén han

2.1. Puoc nha truong tao dleu kién vé phuong tién may moc, tu, ban lam viéc;

2.2. Buoc huong moi quyén lgi vé vat chat, tinh than va duoc chiam séc, bao vé
stc khoe theo cac ché do, chinh sach, theo quy dinh cua phap luat; Puogc truc tlep hoac
thong qua céc to chirc tham gia quan 1i nha truong;

2.3. Pugc huong luong va phu cip (néu c6) khi duoc di hoc dé dao tao nang cao
trinh d6 chuyén mén nghiép vu theo quy dinh hién hanh; Pugc hudng cac quyén khac
theo quy dinh cua phap luat;

2.4. Pugc bao vé nhan pham, danh dy; Puoc danh gia, xép loai theo quy dinh;

2.5. Bugc tham du hop dinh ki theo quy dinh va cac cudc hop giai quyét nhimg
van dé co lién quan dén nhitng van dé cta nha trudng va ban than;

Pi¢u 10. Cac hanh vi Hi¢u trwéng, Phé hiéu truéng, gido vién, nhin vién
khong dugc lam

1. Xtc pham danh du, nhan pham, xAm pham than thé cua tré, dong nghiép hoic
nguoi khac;

2. Gian 1an trong kiém tra, danh gi4, tuyén sinh, thiéu cong tim trong danh gia két
qua danh gia tré;

3. Xuyén tac ndi dung giao duc, day ngoai chuong trinh gido duc mam non, day
trudc chuong trinh 16p 1;

4. Ep budc hoc smh hoc thém dé thu tién; thu cac khoan thu ngoai qui dinh;

5. Nghién ma tay, tham gia danh bac tan trit buon ban chét no, hut thubc 14 va cac
té nan xa hoi khac. ..

6. Cac quy dinh khac theo Quyét dinh 1205/QD-UBND ngay 19/7/2022 cua
UBND tinh Pak Nong vé viéc Ban hanh quy tic ung Xt, vin hoa, dao dic cong vu cia
can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong; Quy tic tng xir trudng mam non Hoa
Hong.

CHUONG III
CAC MOI QUAN HE
Piéu 11. Quan hé véi cip iy Pang trong nha truong
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Chép hanh sy lanh dao cua chi by Dang dbi v6i cong tac chinh quyén cia nha
truong theo nguyén tac Pang lanh dao toan dién; chi bo Pang lanh dao nha truong va
céc t6 chirc Poan thé trong truong bang quan diém, chu truong, nghi quyét.

Piéu 12. Quan hé véi cac té chirc Poan thé trong nha truong

Quan hé véi cac td chirc Poan thé trong nha truong 14 quan hé phdi hop va lién
tich; Phdi hop dé t6 chire thuc hién ¢6 hiéu qua toan bo cac hoat dong gido duc ctia nha
truong; Lién tich trén co s& du thdo cac chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
luan, déng gop bd sung hoan thién dé di dén thdng nhit cac ndi dung hoat dong ctia nha
truong; Thanh phan trong hoi nghi lién tich cua truong bao gém: Bi thu chi bo Pang,
Hiéu truong, cac pho Hiéu trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Boan Thanh nién, Lién
tich mé rong ¢ thém Trudng ban thanh tra nhan dan va cac T6 trudng.

Picu 13. Quan hé véi linh dao cip trén, véi chinh quyén dia phwong va véi
Ban dai dién cha me hgc sinh

Chép hanh nghiém su lanh dao, chi dao cua Truong phong Giao duc va bao tao,
ctia Pang ty va UBND thi trn va cta cac co quan quan ly cap trén vé tat ca cac mat
cong tac ctia nha truong; chu dong bao cio dé xuat dé giai quyét kip thoi nhing van dé
lién quan dén nha trudng; Chu dong ph01 hop véi Hoi dong gido duc cac cip, voi Ban
dai dién cha me hoc sinh dé thong nhat quan diém, noi dung, phuong phap gido duc
giita gia dinh, nha trudng, x4 hoi; dong thoi huy dong cac ngdn lyc dé hd tro hoat dong
gido duc cua nha truong.

CHUONG IV
NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PO HQI HQP

Piéu 14. Nguyén tic lam viéc

1. Nha truong 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, thiéu sb phuc tung da
s6, cAp dudi phuc ting cap trén;

2. Thyc hién ché d¢ thu trudng trong quan 1y, diéu hanh nha truong. Cap pho gitp
viéc cho cp trudng, 13 phé cua truong chir khong phai phé cua co quan, don vi; ky thay
cap truong theo linh vyc dugc phan cong, khong duge phep ky thay mat (trir truong hop
duoc y quyén bang van ban thi ky thira ¢ uy quyén).

3. Nguoi dung dau trong co' quan, t6 chirc, don vi tai nha truong gom: Bi thu chi
bd Pang, Hiéu trudong, T6 trudong, Chu tich Cong Poan; ngudi ding dau phai chiu trach
nhiém lién d6i khi cap dudi cia minh ¢6 hanh vi tiéu cuc, tham nhiing.

Thue hién Quy ché dan chii & co sd (co quy ché ban hanh riéng).

Piéu 15. Ché dj hoi hop

1. Hoi nghi can bo, cong chire, vién chirc mdi nim 01 1an vao dau nam hoc.

2. Hoi dong truong 03 1an/01 nam.

3. Hoi dong su pham hop mdi thang 01 1an.

4. T6 chuyén méon sinh hoat 02 tuan/01 1an.

5. T6 Vian phong mdi thang hop 01 lan.

6. Hoi nghi lién tich 03 thang hop 01 1an va hop d6t xuét khi can thiét.
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7. Cac cudc hop dé trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhitng coéng viéc cdp bach cua truong thi Hiéu truong thong bao triéu tap va
khong nam trong quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 16. Giai quyét khiéu nai t6 cdo va tiép cong dan

1. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

Theo quy dinh ctia phap luat

2. Tiép cong dan

2.1. Dia diém tiép cong dan tai phong lam viéc ctia nha trudng.

2.2. Nguoi tiép cong dan 1a ngudi duge Hiéu trudng phan cong va truc theo lich
quy dinh cua nha truong.

2.3. Khong tu y giai quyét cac truong hop phure tap hodc vuot qua tham quyén.

2.4. Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao s tiép cong dan
theo quy dinh.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay duoc théng nhit thuc hién nghiém tac trong toan thé can bo, gido
vién, nhan vién cua trudng.

T6 trudng cac To chiu trach nhiém trién khai quéan triét va thuong xuyén nhic nho
ting thanh vién cia T6 viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

Viéc chap hanh, thuc hién dang quy ché 1a mot chi tiéu trong nhan xét, danh gia
phan loai can bg, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen thudéng hang
nam. Nhiing trudng hop vi pham quy ché thi tuy tinh chat, mic do sé bi dé nghi xtr 1y
theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché d3 dugc Hoi nghi vién chic va nguoi lao dong ctia nha trudng biéu quyét
théng qua ngay 08/10/2022. Nhimg thay ddi, bo sung chi dugc diéu chinh trong Hoi
nghi Vién chic va nguoi lao dong hang nam cua nha truong.

Pic¢u 18. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché duoc thuc hién ké tir ngay Hiéu trudng ky quyét dinh ban hanh./.
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